MAGYAR HONVEDSEG

BUDAPESTI NYUGALLOMANYUAK KLUBJA

- A munkakor megnevezése

- A munkakor célja

- Kozvetlen felettese

- Kozvetlen munkatarsak

- Helyettesitési eldiras

- Kovetelmények

- Munkak®dri specifikacio

- Feladat:

MUNKAKORI LEIRAS

Klub informatikus

az elektronikus informacids rendszerek hasznalata, alkalmazasa
soran biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, és
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatasdt ¢€s jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.
Meghatarozza a biztonsagos ilizemeltetés alapvetd szabdlyait, az
ellendérizhetd informatikai kérnyezet kialakitasahoz sziikséges
feltételeket, a hasznalathoz és tizemeltetéshez kapcsolodd magas
szinti szabalyokat, az alapvetd biztonsagi normdkat ¢&s
kovetelményeket.

a Kiildottgytilés, a Klub tanacs, a Klub elndk

az ligyvezetés tagjai

a Klub titkar

legyen a Klub valamely tagozatanak tagja,
érdekérvényesitd képességben vald jartassag,
kozéleti mult,

rendszergazda szintii szamitogépes ismeretek,
kommunikécidban vald jartassag,

kapcsolodo jogszabaly ismeret,

iskolai végzettség: fels6foku iskolai végzettség
kompetenciak: jo szervezd €s szerkesztd készség,
megfelelé kommunikécios képesség,

1. a Klub szamitdgépes, informatikai rendszer mitkodtetése és karbantartasa, betartva a
torvényi, munkavédelmi és kdrnyezetvédelmi, valamint a biztonsagi szabalyokat és

iranyelveket,

2. az adatok biztonsaga érdekében gondoskodik a mentésekrdl, a védelemrdl a virusok
¢s kémprogramok ellen, a tlizfalak tizemeltetésérél, a halozati biztonsagi
rendszabalyok kialakitdsarol és betartasarol,

3. a biztonsagi beallitasokat folyamatosan feliilvizsgalja, és sziikség esetén korrigalja,



4. javaslatot tesz a beszerzendd eszkdzokre, beszerzi és telepiti azokat, intézi a
hataskorébe tartozo eszkozok garancialis ligyeit,

5. telepiti és konfiguralja a programokat, atvizsgalja a telepitett szoftvereket,

6. nyilvantartja az eszkozoket és a programokat, tervezi a sziikséges karbantartasokat,
7. 1j rendszer bevezetése elott részt vesz a tervezésben, a rendszer kialakitasakor
Osszehangolja a mikodést,

8. atvizsgalja a rendszernaplokat és a viruskeresési naplokat,

9. hardveres eszkdzok kezelése és az ezzel kapcsolatos hibak elharitasa,

10. vezeti a szoftvernyilvantartast, és figyelemmel kiséri a licenszek lejaratat,

11. gondoskodik az adatok rendszeres mentésérol, és a naplozas végrehajtasa,

12. felhasznaloi jogkorok meghatarozasa, az adatok hozzaférhetéségének
szabalyozasa, illegalis tevékenységek kiszlirése,

13. jelszavak és hozzaférhetdségek kezelése,

14. tajekoztatast ad a felhasznaloknak a szamitdgép hasznalat elésegitésére,

15. a rendszeres atvizsgalaskor észlelt, valamint a bejelentésekbdl megismert hibakat
kijavitja, és megel6z6 lépéseket tesz annak elkeriilésére,

16. rész vallal a biztonsagi hazirend megismertetésében is,

- Hataskor Hataskore kiterjed a Klub informatikai tervezo, szervezo, és
iranyitd tevékenységére,

- Felel6sség a jogszabalyok szerinti miikodés biztositasa,
az lizemeltetés torvényessége,
a rendelkezésre bocsatott munkaeszk6zok rendeltetésszerii
hasznalata,

- Munkakapcsolatai

- bels6 rendszeresen beszamol az ligyvezetésnek a szamitogépes
informatika rendszer helyzetérél,
allandé munkakapcsolatot tart az elnokok helyettesekkel, a
titkarral, és sziikséges mértékben a tagozatokkal,

- kiils6 egylittmiikodik a BHD Rekreécios és Kulturalis Igazgatosag
informatikai szolgalataval,
egylittmiikodési szerzddést kotott szervezetekkel valod
informatikai kapcsolat tartésa,
informatikai kapcsolat tartasa mas nyugdijas szervezetekkel

Ezen munkakdri leirast a Klubtanacs 2020. januar 21.-i tilésén elfogadta.



